中國科技大學授予碩士學位程序進度表

	項次
	作業名稱
	預定時程
	承/協辦
單位
	相關文件/表單
	備註

	1
	公告及申請學位考試
	每學期開學後一個月內
	教務（行政）組/各系
	a.學位考試申請書
b.歷年成績表
c.公告
	論文初稿、論文提要由各系規定

	2
	審核處理
	申請後至學期第七週終了前
	教務（行政)組/各系
	a.學位考試申請書
b.歷年成績表
	

	3
	公告學位考試日期
	各系自行公告
	各系
	公告
	

	4
	論文題目與考試委員名單之確定與聘書之發放
	考試委員名單經各系系務會議通過後
	各系
	a.學位考試申請書

b.聘函
	依核定後之考試委員，由各系上簽經校長核准並製發聘函，送各委員收執。

	5
	舉行學位考試
	每學期第九週起至第十八週終了前
	各系
	a.論文審定書

b.學位考試評分表

c.學位考試成績
	建議配合學務處舉行畢業典禮於典禮前完成考試。

	6
	送交學位考試成績表
	學位考試結束後二週內
	各系
	學位考試成績表
	學位考試成績表請密封並送達教務（行政）組。

	7
	成績處理
	成績送交後一週內
	教務（行政）組
	a.學位考試成績表

b.畢業生歷年成績表（略）
	配合畢業典禮，於典禮三天前提供學位考試成績通過名冊給學務處。

	8
	畢業資格審核
	成績處理完畢後
	教務（行政）組
	a.學位考試成績表

b.畢業生歷年成績表（略）
c.應屆畢業生名冊（略）
	學位考試成績通過者可參加畢業典禮並進行撥穗，未通過及未參加學位考試者自行決定是否參加畢業典禮。

	9
	畢業論文上線建檔及授權
	學期結束後二週內為截止日
	各系/教務（行政）組/應屆畢業生
	授權書（略）
	1.碩士應屆畢業生應配合國家圖書館辦理全國博碩士論文上網及電子檔授權作業，並列入畢業離校之審核要件。

2.研究生上線建檔帳號及密碼請與各系秘書申請。

3.未辦理此項作業者，不予核發學位證書。



	項次
	作業名稱
	預定時程
	承/協辦單位
	相關文件/表單
	備註

	10
	畢業論文繳交
	學期結束後二週內為截止日
	各系/教務（行政）組/圖書館/應屆畢業生
	a.論文審定書
b.碩士畢業論文
	1.論文格式範本張貼於教務處網頁。

2.畢業論文請自行影印裝訂（精裝）６本，２本送交教務處，２本送至所屬系辦（建築系另增平裝２本），２本送交圖書館。

	11
	辦理離校手續及核發碩士學位證書
	畢業論文繳交後
	教務（行政）組/各單位/應屆畢業生 
	a.離校手續單

b.畢業論文
c.博碩士論文電子檔案上網授權書
d.論文審定書

e.照片

f.學生證

g.碩士學位證書（略）

h.領取學位證書清冊（略）
	1.相關表單請自行至教務處網頁下載。

2.學生證不需繳回，但需至教務承辦單位辦理註記，若遺失需檢附身分證明文件及填寫切結書。

3.照片２吋1張。

	12
	延修處理
	繳交論文截止日後
	教務（行政）組
	
	


以上作業事項如有異動，另行通告；如有誤繕請以相關章則或規定為準。
