中國科技大學招生宣導小組聯繫作業要點

                                       中華民國95年5月8日行政會議訂定

中華民國100年9月26日行政會議修訂

一、中國科技大學（以下簡稱本校）為加強本校招生資源整合及作業聯繫，特訂定「中國科技大學招生宣導小組(以下簡稱本小組)聯繫作業要點」(以下簡稱本要點)。

二、本小組由教務處、學務處、研發處、秘書室、進修部、進修學院、電算中心、新竹分部招生小組、各系(科)主管及各系之教師或助理代表一人共同組成之。

三、本小組成員無任期限制，各行政主管與學術主管隨職務進退，各系代表成員人選由學術單位主管每學年指定或推派，成員名單送教務處彙整。

四、本小組工作權責如下： 

   (一)擬訂年度招生工作計畫。

   (二)協調各單位招生預算之編製作業。

   (三)策劃及承辦各項招生活動。

   (四)蒐集校外招生活動訊息。

   (五)檢討招生工作成果及執行方式。

   (六)招生小組宣導作業分工另訂之。

五、本小組召開會議方式如下：

    (一)定期會議：每學期至少召開一次，議定學年(期)招生工作計畫，會議由教務長主持，出席人員為各單位主管及代表。

    (二)臨時會議：得依實際運作需要隨時召開，由招生主題活動之主辦單位主管主持。不定期會議之出席人員以各單位代表為原則，單位主管得視實際需要出席會議。

六、本小組各作業分工單位，應於每學年十月一日及三月一日，擬定年度或學期工作計畫及行事曆，送交教務處彙整，提工作小組會議議決後，報請校長核定。

七、本要點經行政會議通過，報請校長核定後實施，修正時亦同。
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