中國科技大學課堂管理辦法
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第一條  中國科技大學（以下簡稱本校）為落實勤教勵學政策、提升教學品質目標，並著重授課教師的「教室經營能力」，觀察學生的「學習情形」，以期有效改善「學習紀律」，提升「學習效果」，特訂定「中國科技大學課堂管理辦法」（以下簡稱本辦法）。
第二條  本校日間部、進修部與進修學院（專校）等部制之各項教學活動均適用之。
第三條  課堂管理分為巡堂與RFID插卡兩種，雙軌進行：
一、巡堂分為例行性巡堂與不定期巡堂
 (一) 例行性係指各教務單位每週固定安排人員巡堂，並作成紀錄。
 (二) 不定期係指由校長、副校長、教務長、副教務長、各學系主任、教務單位組長等不定時巡堂，並記錄相關之異常項目。
二、RFID課堂管理係指本校教師從事授課活動前，應以識別證或經認證之有效卡片放置於RFID卡機上，授課結束後方可將卡片取出。
第四條  課堂管理應包含下列項目：
一、教師教學、出勤與教室管理。
二、數位多媒體教材使用。
三、學生出勤與學習情況。
第五條  課堂管理過程若有以下情事發生，應立即通知授課教師或相關負責人員，儘速改善：
一、授課教師未準時出席或提前下課。
二、學生出席情形不佳。
三、教室環境髒亂。
四、教學設備毀損。 
第六條  授課教師有遲到、早退、未到課等事項，由教務單位立即通知教師個人並轉知所屬系所進行了解與處理，巡堂紀錄列入教師評鑑參考，並另訂相關要點辦理。
第七條  巡堂人員應將學生「學習情形」據實填寫在「課堂管理紀錄表」上，每月由教務處教學品質組彙整陳閱。
第八條  教務單位定期提供系主任授課異常報表以便督導，紀錄若有異議時，教師應於一週內提出具體證明，提供教務單位處理。
第九條  本辦法未盡事宜，依本校相關規定辦理。
第十條  本辦法經行政會議通過，自發布日施行。
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