	中國科技大學教職員請假單

	服務單位或

識別卡號
	
	職  稱
	
	姓  名
	

	假    別
	□事  假
□病  假
□公  假
□婚  假

□流產假

□產前假

· 娩  假

· 陪產假

· 喪  假
	(請填簡明事實，不宜只填因病、因事‧‧‧)
佐證文件：



	
	□值班補休
	值班日期：     年     月     日

	
	□其他補休
	說明：

	
	□休假
	學年休假至   年   月   日(包含此次休假)已休    天

	請假時間
	自    年    月      日    時

共計     日（    小時）

至    年    月      日    時

	直屬主管
	
	副校長
	

	教務單位(承辦單位)
	
	
	

	
	
	批　　示
	

	人 事 室
	
	
	


請假人簽名：                      　　　　　　　　　

年　　　月　　　日

職務人代理人簽名：               __　　　　　　　

備註：
一、專任教師請假請敘明課程安排情形，並會教務單位確認。

二、一級主管請假請先送秘書室。                                  
三、請假當日若有會議或活動，請先會承辦單位。
