國際商務系專業電腦教室（北）
安全衛生管理規則
一、為充分利用國際商務系專業電腦教室（以下簡稱本教室）資源，維護教室人員設備之安全衛生，特依相關法令訂定本管理規則。
二、上課班級之班長，於使用前應確實清點設備，檢查有無故障並填寫使用紀錄表，若發現故障應立即通知任課教師。課程結束時，衛生股長應確實督導同學完成教室之清潔工作。
三、禁止攜入飲食及潮濕之雨具。
四、教室內不得吸煙或亂丟垃圾，禁止使用明火或其他可能引火之熱源。
五、教室內嚴禁奔跑嘻鬧，以免碰撞發生危險。若有受傷或不適者，則由同學陪同至本校衛生保健組。
六、請遵守公德愛護公物，所有設備嚴禁私自移動位置、拆卸、破壞或竊取，亦不得任何更改電腦之軟硬體設定，若使用不當致設備損壞，應負責賠償。
七、禁止下載或使用非法軟體與檔案，以尊重智慧財產權。
八、教室電腦內硬碟僅提供檔案暫存之用，使用者應自行備份。
九、使用中如遇任何設備故障，應立即通知任課教師。如發現有異味、冒煙、運轉不順等現象時，應立即關掉電源。
十、垃圾應依照本校之垃圾分類之相關規定，分別放置於指定地點並依規定處理，可回收之資源垃圾務必依規定分類回收。
十一、各走到與門口請勿堆放任何物品，並維持暢通。
十二、發生火災、地震等災害時，應立即關閉各電腦設備之電源，聽從任課教師之指揮避難。
十三、使用完畢，請關閉所有電腦設備之電源，將滑鼠、鍵盤、椅子歸定位，白板擦拭乾淨，並確實檢查所有電燈、空調及門窗是否關閉。
十四、如有違反上述管理規則或其他不當情事者，處以勞動服務或依校規議處。
十五、本教室設有開放時間：週一至週五12：15~13：00、週三15：15~17：00，請攜學生證依管理人員分配座位登記使用，並請維護教室整潔。開放時間僅供同學查資料或是製作課程報告，不得從事任何遊戲或是違法行為。
十六、本規定經主任核定後公佈實施，修定時亦同。
