中國科技大學學期成績登錄及更正處理要點
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一、中國科技大學（以下簡稱本校）為辦理成績之登錄及更正，依本校學則及學生成績考核辦法，特訂定「中國科技大學學期成績登錄及更正處理要點」（以下簡稱本要點）。

二、任課教師對於學生學習成效之考核方式、標準，均應詳載於本校教學規範或教學進度表中，並於開學後一週內於課堂上向學生詳細說明。
三、任課教師登錄送出學生成績前，應依教學規範所記載之成績處理比例及方式，仔細核對成績記分表內之平時考核、期中考核、期末考核、及學期總成績等各項內容。成績一經送出後，非經申請並經教務會議決議通過，不得更改。
四、任課教師須於期中考核週結束後5天內，將學生之成績上網登錄。除實務專題、專題討論、設計課程、外語實務實習等類課程及碩士班課程外，其餘課程都需上網登錄考核成績。
    期末考核結束後5天內（畢業考核結束後3天內）應上網登錄所有科目之學生學期總成績，並將成績記分表送交教務處（組）存查。以上限期均不含國定假日及例假日。
五、學生對學期成績有疑義時，應於學期結束後一個月內，至教務處（組）查核登錄或計算有無錯誤，如非登錄或計算問題而需查閱試卷，需向教務處（組）或系、科主任提出申請複查。特殊情況得專案處理。
六、成績登錄結果經查如屬教師之失誤致有遺漏或錯誤者，任課教師應提出書面說明，並檢附相關資料，依規定申請程序辦理補登或更正：

(一)如試卷漏閱致成績計算錯誤者，應檢附作答試卷原件，並註明漏閱題號及相關核計資料等。

(二)如學科成績（含實驗）分數核計錯誤，應檢附學期成績計算原始憑證，如有比率加分之情形者，應檢附該科教學規範或相關加分辦法。

(三)如成績登記錯誤，應檢附成績登記原始憑證。

七、申請（更正或補登）程序應經由任課教師檢附前述資料會同系、科主任查證後，送教務會議決議後始得更正，如有必要任課教師應列席說明。

八、教師若未於規定時間內上網登錄期中考核、學期總成績者，視同未依規定辦理學生成績考核，與處理程序或計算錯誤申請更改學生成績等各項事實均視為教學行政違失。專任教師之紀錄應納入本校教師評鑑作業中扣減績效，兼任教師屢有違失者，得由教務單位建議不予續聘。
九、本辦法如有未盡事宜，悉依本校有關法規辦理。

十、本辦法經教務會議通過，報請校長核定後實施，修訂時亦同。
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