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第 一 條  中國科技大學（以下簡稱本校）為有效運用行政資源避免浪費，依據著作權法有關規定，特訂定「中國科技大學油印管理辦法」（以下簡稱本辦法）。
第 二 條  本校為無營利意圖單位，油印資料內容如有違反著作權法規定者，均不接受並由主管單位予以退回。
第 三 條  本校油印設備主要支援各行政單位業務與教職員訓練研習資料、校內各系學術活動及各學術單位所開授課之試卷印製。
第 四 條  印製之試卷，稿件字跡務必清晰明顯，有以下情況者請勿送印：
一、紅色、綠色筆或淺色筆書寫者。
二、原稿字跡太淡或已破損。
三、原稿黑邊過多。
第 五 條  本校各系所開課程之教學講義原則上不予油印，委由任課教師以數位檔案上網供學生下載或以電子郵件寄送相關學生。
第 六 條  每一科目之試卷印製份數，以該科目上課學生人數多印五份為依據，基於節約原則，相同資料請一次印妥。
第 七 條  配合油印機版面規格，送印稿件版面請以A4為原則，最大版面以A3為限。
第 八 條  油印資料印製取件時間為：
一、原稿6張以內者，送件後二天取件。
二、原稿7張以上者，送件後五天取件。      

第 九 條  一般行政業務資料，每頁印製份數在三十頁（含三十頁）以下者，請各單位自行影印。
第 十 條  期中、期末、畢業考試試卷印製請於考前一週內送件印製。
第十一條  本辦法經教務會議通過，自發布日施行。
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