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一、目的：依據前幾年資料調查，本校自編教材或未開教科書單占課程比率偏高，這類型課程的上課內容如何，無法判定，因此，為落實教學品質組管理，了解本校課程教材概況，進而推動教材精緻化，故實施教材審查措施，並於98學年正式推行。
二、依據：98年4月20日行政會議通過之『教材審查小組設置要點』。第六點：各類教材應於開課前一學期之期末，備妥完整樣書依程序送審，審查通過後分送台北及新竹二校區圖書館陳列。公開出版之教科書依原書式樣送審；自編教材應加裝封面並裝訂後送審。審查通過之教材，二年內（含審查當年）得免再審查。
三、審查方式

· 已出版之教科書採備查制，先選書單事後審查。由各院系籌組教材審查小組審查。
· 自編教材：（分二梯次）

1、 （第一梯次）教材已編寫完成者，採事前審查，須以實體教材印製裝訂完成送審。（封面格式如附表一）
2、 （第二梯次）102學年第18週尚未編寫完成者，得以「教材大綱」先行預審。並應於103學年上學期第十週結束（期中考後），再提供完整之實體教材送審。

3、 教材大綱應包含：章節、內容概要、參考書目、使用週次等。（詳附表二）自編教材送審時應加裝封面，審核通過者應加蓋審核章。
四、審查原則
1、 教科書或教材內容應符合課程內容需求。

2、 自編教材內容應符合教學規範所訂教學目標、基本能力指標、教學方式等內容。
3、 自編教材所定上課時程與內容應該與教學大綱相同。

4、 自編教材大綱送審格式請參考自編教材大綱格式。實體教材送審應用自編教材封面，膠圈裝訂方式送審。

5、 各院系審查小組若有特殊規定，則依照各院系教材審查小組規定辦理。

五、辦理時程:
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	程
序
	週

次
	時間
	教材審查（103學年適用）
	適用對象

	
	
	
	
	 已出版教科書
	自編教材
	

	         102學年度
	1
	16
	1030606
	各系確認教科書採購書單
	各系確認自編教材名冊
	6月6日前已經排訂課程之教師

	
	2
	17
	1030613
	公告103-1教科書教材清冊
	公告自編教材名冊
	

	
	3
	
	1030621
	第一梯次教科書送審
（樣書送教務處彙整）
	第一梯次自編實體教材送審
(含第二梯次自編教材大綱)
	

	
	4
	
	1030731
	第一梯次教科書由院（通識中心）、系教材審查小組審查完成
	自編教材由院（通識中心）、系教材審查小組審查完成
	

	103學年度
	5
	
	1030815
	校課程委員會審查完成（1030620）
	校課程委員會審查完成
	新聘教師或調整授課科目之教師，或因特殊理由不能於第一梯次送審之教師

	
	6
	1-2
	1030915
︱

1030926
	(1)各系依據審核書單提供教科書送圖書館典藏。
(2)第二梯次教科書院系審查開始。
	(1)各系依據審核清冊提供自編教材送圖書館。
(2)第二梯次新聘教師自編教材院系審查開始
	

	
	7
	8
	1031107
	第二梯次教科書由院、系教材審查小組審查完成
	第二梯次自編教材由院（通識中心）、系教材審查小組審查完成（各系第二梯次與新聘教師之自編教材須完成實體教材審查）
	

	
	8
	11
	1031128
	第二梯次教科書審查完成
	第二梯次自編實體教材審查完成
	


六、問題與回應
Q1.教科書新版尚未出刊，七月送審來不及，該如何辦理？

  A：教科書原則採行事後審查，只要有書名：出版商及作者即可。

Q2.何謂自編教材？若新開課程或自編教材尚未完成者，如何送審？
  A：(1)自編教材即是不採用教科書，而直接以自行編制之教材代替教科書。
     (2)若尚未編完教材則得以「教材大綱」先行預審。並應於103學年上學期  

        第十週結束（期中考後），再提供完整之實體教材送審。
Q3.有無網站提供完整資訊？相關表單何處可供下載？
  A：網站將設於：校網頁之教務處－＞教學品質組－＞課程暨選課資訊，再加設一個『教材審查專區』，提供相關資訊與表單下載。
網址：http://www.cute.edu.tw/~curr/98book.htm
Q4.教材審查由何人收件？何時得知審查結果？

  A：各院系之審查流程由各院系之教材審查委員會自行規定。各院系之審查結果由教學品質組負責教材同仁收件，校課程委員會審查結果依據流程，當週將訊息傳回系上，由系上公告結果。

Q5.教材已上網者，是否還須送審？

  A：已上網教材除可提供正式課程參考以外，尚可提供學生多樣的學習角度與觀點，同時教材上網資料也可隨時上傳或刪除，功能不必然與自編教材相同。自編教材用於上課提供學生的正式教學內容，應有一完整想法與脈絡，故須依規定提出審查申請。

Q6.教材內容列印格式有無規定？

  A：自編教材內文以A4直式橫書呈現，另區分為：
1. 一般文件：（1）邊界：2cm、（2）行距：單行間距、（3）字型：標題
用14號；內文用12號標楷體(或新細明體)。（4）英文字型：Time New ROMAN
2. PPT檔案：每頁投影片2張，以講義、純粹黑白方式列印。
3. 裝訂方式：膠圈裝訂
Q7.原來想自編教材，後來因故無法編輯完成教材，想改採教科書，該如何辦理？
  A：可於第二梯次教科書審查開始前（103年9月26日），送到院系課程審查小組，在審核表上列明原因即可。原則上適用第二梯次辦理教科書審查包含三種類型，新聘教師、調整授課科目教師、因特殊原因不能於第一次送審者方可適用。
各系確認採購教科書清冊與自編教材名冊





教科書





自編教材





大綱審核通過





教材大綱





時間





6/6





6/13





7/31





8/15





9/26





9/19





10/31





11/7





11/28





102


學年度





103


學年度





教科書送審並由教務處上網公告





自編實體


教材





校備查通過





依清冊送圖書館





第二梯教科書送審





第二梯自編教材大綱送審





送實體教材





送實體教材





院系審查完成





院系審查完成








校備查通過，送圖書館典藏








