教師研究申請獎補助辦理流程
一、補助教師參加校外習

(一)申請作業

1.國內研習

提出申請→單位主管→人事室→申請人

2.國外發表論文暨研習

提出申請暨填寫出國申請表→單位主管→教務處→人事室→申請人

(二)結案暨核銷作業

繳交結案報告等相關資料→總務處→人事室→會計室→秘書室→申請人→人事室

二、補助教師舉辦校內習

(一)申請作業

1.整合型學群研習會

提出申請→單位主管→教務處→人事室→會計室→人事室→申請人

2.系(所、院)研習

提出申請→單位主管→人事室→會計室→人事室→申請人
(二)結案暨核銷作業

繳交研習會紀錄等相關資料→總務處→人事室→會計室→秘書室→申請人→人事室

三、獎助教師進修博士學位

提出申請→人事室

四、獎助教師著作發表

提出申請→系教評會審核→人事室
五、支付教師升等審查費

(一)申請作業

提出申請→院級單位主管→出納組→人事室→會計室→申請人

(二)核銷作業

繳交申請表等相關資料→總務處→人事室→會計室→秘書室→申請人→人事室

六、獎助教師競賽優勝

提出申請→系教評會審核→人事室

七、檢附之相關資料請參閱「提升師資素質獎補助辦法」、各項申請表、研習核銷注意事項及校內研習自主檢核表之規定。
99.11.25 人事室 修訂

