
學生實習報告與心得寫作要點學生實習報告與心得寫作要點學生實習報告與心得寫作要點學生實習報告與心得寫作要點    

 
1. 為使中國科技大學(以下簡稱本校) 行銷與流通管理系(以下簡稱本系)學生

實習更加落實，特訂定「中國科技大學行銷與流通管理系學生實習報告與心

得寫作要點」(以下簡稱本要點)。 

2. 本系實習報告及心得寫作應注意事項： 

（1）實習報告及心得需約 5000 字，統一採用Ａ4 格式書寫，以電腦打字，

並以學校指定封面裝定成冊，否則不予計分。 

（2）實習報告及心得，應於規定時間內，依規定方式交至實習輔導老師，或

由各組小組長收齊，以郵戳為憑，郵寄實習輔導老師批閱。 

（3）實習報告及心得遲交或不按格式用紙書寫，及內容不符合規定者，得扣

實習分數總分五分。 

（4）報告於實習輔導老師批閱完畢後，於系辦領回修改，並於修改完畢經實

習輔導老師認可後，繳交裝訂報告三份至系辦。 

3. 實習輔導老師實習報告與心得評閱規定如下： 

（1）內容：包括學習感想及心得、研讀報告等，佔 70%。 

（2）文筆：包括字體字數，文筆通暢，佔 20%。 

（3）切題及格式：撰寫以實習範圍為宜，是否切題及符合格式，佔 10%。 

4. 本要點經系務會議通過，報請校長核定後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



期末期末期末期末實習報告實習報告實習報告實習報告格式格式格式格式規定規定規定規定    

     有關期末實習報告之繳交時間與方式相關規定 

ㄧ、繳交時間：寒暑假實習以開學後第二週(四)，全時間實習以上學 

期之第十五週(四)，下學期為第十週(四)，21:00 截止！ 

1.按時繳交且符合規定格式及內容製作，70 分起算。 

2.遲交者，每隔一天累扣 5分。 

 

二、繳交方式： 

1.繳交前務必先請實習輔導老師看過內容及格式無問題後，再列印 

裝訂。 

2.書面資料共有兩個實習報告(各約 5000 字左右)，以【服務行銷 

實習一、二】的報告在上及【企業實務實習一、二】的報告在下， 

裝訂一起，共一式三份繳交。 

※未依規定格式製作者，每份報告扣總分 5 分。 

  3.光碟片一張： 

    請貼上 98 上(下)-班別-學號-姓名-期末時習報告標籤於光碟片 

上。打開可看到一資料夾名稱為：98 上(下)-班別-學號-姓名- 

期末時習報告。內含有工作照片(有公司背景、制服或識別證個 

人或團體照乙張)及兩個實習報告的檔案。 

(1).兩個 word 檔，以【服務-班別-學號-姓名】為檔名，及【企業- 

班別-學號-姓名】為檔名，如：服務-A-943210025-王小明 

(2).兩個簡報檔：各約 20 張投影片，其中(壹、前言；貳、工作現況； 

 叁、實習心得；伍、檢討與建議)部份約 10張；(肆、個案研究) 

約 10 張。以【服務-班別-學號-姓名】為檔名及【企業-班別- 

學號-姓名】為檔名。 

(3).一個綜合的口試簡報檔(約 30 張投影片) ，其中(壹、前言；貳、 

工作現況；叁、實習心得；伍、檢討與建議)部份約 10 張；(肆、 

 個案研究一，及個案研究二)約 20 張。以【行管-班別-學號-姓 

名】為檔名 

(4).一個工作照相檔(約 1~2 張) ，以【行管-班別-學號-姓名】為檔 

名 

※未依規定檔名製作者，每份檔案扣總分 3 分。 

三、確定格式及內容無誤後，將實習報告紙本紙本紙本紙本膠裝膠裝膠裝膠裝((((淺藍淺藍淺藍淺藍))))式三份式三份式三份式三份及光光光光    

碟片碟片碟片碟片一張，依規定時間送至系辦即可。(光碟片幾個人共交ㄧ片 

者，書面報告請綁在一起繳交)。 

※ 期末座談會及口試時間為第十七週，請各位同學務必排除困

難配合參加! 



 

 

 

    

                                     

                    

        

                    

        

企業企業企業企業實務實務實務實務實習報告實習報告實習報告實習報告    
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                            實習單位實習單位實習單位實習單位：（：（：（：（標楷體標楷體標楷體標楷體 14141414））））    
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目 錄 （標楷體 26，置中） 
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貳貳貳貳、、、、工作現況工作現況工作現況工作現況    
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     末段一律按左右對齊。 
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