中國科技大學證照獎勵要點
中華民國96年01月15日經行政會議通過訂定
中華民國96年07月10日經行政會議通過修訂
中華民國96年11月09日經行政會議通過修訂
中華民國97年03月05日經行政會議通過修訂
中華民國99年04月16日經行政會議通過修訂
中華民國99年12月27日經行政會議通過修訂
中華民國100年09月26日經行政會議通過修訂
中華民國101年07月02日經行政會議通過修訂
1、 中國科技大學（以下簡稱本校）為鼓勵師生取得證照，提升專業技術能力，特訂定「中國科技大學證照獎勵要點」（以下簡稱本要點）。
2、 本要點適用於本校專任教師及在校學生。
3、 本校證照之獎勵標準分為優、甲、乙、丙、其他等級，獎勵方式如下：
	證照級別
	教師獎勵方式
	學生獎勵方式
	證照達人點數

	優
	以專案方式簽文核發
	以專案方式簽文核發
	5

	甲
	獎金3,000元
	獎金4,000元
	4

	乙
	─
	獎金1,200元
	3

	丙
	─
	獎金500元
	2

	其他
	─
	獎金200元
	1


4、 教師取得專業證照之獎勵標準及其獎勵方式如第三點，申請方式如下：
（1） 檢附資料：「教師證照獎勵申請表」乙份，證照證明文件影本乙份，攜同正本，驗畢歸還。
（2） 申請程序：向研發處提出申請，經證照推動委員會審查通過。
（3） 限制：以發證日一年內提出申請之證照為限，逾期不予獎勵。
（4） 經費核銷：繳交證明資料結案並依本校會計制度程序撥款。
（5） 申請期限：每年9月1日至9月30日提出申請，經系審核後彙整至研發處複核，並統一送證照推動委員會審查。
（6） 優級之證照獎勵申請，經證照推動委員會審議獎勵方式後，由承辦單位以專案簽核獎勵。
5、 本校學生考取證照之獎勵標準及其獎勵方式如第三點，申請方式如下：
（1） 檢附資料：
1. 「學生證照獎勵申請表」乙份（由獎勵申請系統產生）
2. 身分證正面、存簿帳戶、學生證正、反面影本乙份，攜同正本，驗畢歸還
3. 證照證明文件影本乙份，攜同正本，驗畢歸還。
（2） 申請程序：於「證照獎勵申請系統」完成申請登錄手續，列印申請表簽名後附上相關證明文件，繳交至系辦公室 ，經系核定後彙送研發處辦理。
（3） 限制：
1. 申請之證照需為在校期間考取，證照日期屬上學期8月1日至1月31日者，需於同一學年度下學期3月31日前提出申請；證照日期屬下學期2月1日至7月31日者，需於下一學年度9月30前提出申請，並且完成申請程序，逾期不予受理。
2. 畢業生在畢業當學年度可依本項第一款所述時間限制內完成獎勵申請，不受本要點第二點「在校生」之限制
（4） 申請時間：
1. 每年雙月份。
2. 為配合技專資料庫之填報，例外開放每年3月及9月。
（5） 優級之證照獎勵申請，經證照推動委員會審議獎勵方式後，由承辦單位以專案簽核獎勵。
6、 教師輔導學生參加證照考試，達10人（含）取得合格證照者，依甲級8,000元、乙級6,000元、丙級2,000元之標準給予獎勵金；超過部份每增加10人依該級別獎勵金額之20%加計獎勵金。申請方式：
（1） 檢附資料：應填寫「獎勵教師輔導學生取得證照申請表」及「獎勵教師輔導學生取得證照清冊」。擔任推廣班之證照課程教師已領鐘點費者不再獎勵。
（2） 申請程序：向研發處提出申請，經證照推動委員會審查通過。
（3） 限制：以前一學年度輔導學生證照並已填報技專資料庫者為限。
（4） 經費核銷：繳交證明資料結案並依本校會計制度程序撥款。
（5） 申請期限：每年9月1日至9月30日提出申請，經系審核後彙整至研發處複核，並統一送證照推動委員會審查。
7、 同一證照之獎勵以乙次為限，如過去在校曾請領同一證照較低級別之奬勵，而後來又取得較高級別時，仍可申請補領二者獎金之差額。進入本校前、或學生畢業、或教師離職後，取得之證照不予計算。
8、 為提升教師考取證照動力，並持續追求榮譽，本校專任教師凡具備下列兩項條件者，可申請「證照達人」獎勵與公開表揚：
（1） 申請條件：
1. 證照5張(含)以上。
2. 乙級以上證照，累積點數達20點(含)以上。
（2） 獎勵方式：依據證照達人累積點數，擇優錄取1-3名，第一名給予獎勵15,000仟元、第二名10,000元、第三名5,000元，並公開表揚。如累積點數相同，則依序比較證照級別、證照數量判定之。
（3） 申請程序：向研發處提出申請，經證照推動委員會審查通過。
（4） 檢附資料：「教師證照達人獎勵申請表」、「教師證照達人證照清冊」、「教師證照達人證照資料表」各乙份，攜同正本，驗畢歸還。
（5） 審核範圍：以教師歷年考取之所有證照為範圍，包含到職前取得之證照，惟該證照需在有效期限內，超過時效者，不予採計。
（6） 經費核銷：繳交證明資料結案並依本校會計制度程序撥款。
（7） 申請期限：每年9月1日至9月30日。
（8） 限制：證照達人獎勵之證照採認以一次為限，教師曾申請本校證照達人並獲獎勵者，不得再以相同之證照申請證照達人獎勵。
9、 為提升學生考取證照動力，並持續追求榮譽，本校學生凡具備下列兩項條件者，可申請「證照達人」獎勵與公開表揚：
（1） 申請條件：
1. 第三點認可之證照8張(含)以上。
2. 第三點認可之證照累積點數16點(含)以上。
（2） 獎勵方式：依據證照達人累積點數，擇優錄取1-3名，第一名給予獎勵15,000元、第二名10,000元、第三名5,000元，並公開表揚。如累積點數相同，則依序比較證照級別、證照數量判定之。
（3） 申請程序：向研發處提出申請，經證照推動委員會審查通過。
（4） 檢附資料：「學生證照達人獎勵申請表」、「學生證照達人證照清冊」、「學生證照達人證照資料表」各乙份，攜同正本，驗畢歸還。
（5） 審核範圍：以學生歷年考取之所有證照為範圍，包含就學前取得之證照，惟該證照需在有效期限內，超過時效者，不予採計。
（6） 經費核銷：繳交證明資料結案並依本校會計制度程序撥款。
（7） 申請期限：每年9月1日至9月30日。
（8） 限制：證照達人獎勵之證照採認以一次為限，學生曾申請本校證照達人並獲獎勵者，不得再以相同之證照申請證照達人獎勵。
10、 各類證照級別之認定，依證照推動委員會會議決議之「中國科技大學證照獎勵分級表」辦理。
(1) 新新增證照至分級表需填具「新增分級表採認證照申請書」，並檢附證書影本、該證書考試資訊及考照通過率、該證書在他校之獎勵方式，向研發處提出申請，經證照推動委員會審查通過。
(2) 修定證照分級表，需填具「修訂分級表採認證照申請書」，並檢附證書影本，向研發處提出申請，經證照推動委員會審查通過。
11、 本要點經行政會議通過，校長核定後實施，修訂時亦同。
中國科技大學    學年度【教師】證照獎勵申請表

申請日期:
	所屬系科
	
	申請編號
(由研發處填寫)
	

	姓　　名
	
	職　　稱
	

	證照名稱
	

	證照級別
	

	發照機構
	

	證照號碼
	
	發照日期
	

	申請獎勵級別與金額
級別
( 優級
( 甲級

( 其他
金額
專案簽核
$3,000

說明：證照獎勵級別以申請時最新核定之「證照分級表」為准。
專案申請者應由系科簽辦敘明申請理由。

	申請人
	系主任核章

	
	

	審核結果:
本申請案經  年  月  日證照推動委員會會議審查：
1.( 通過，獎勵級別：　　　級，獎勵金額：$　　  　
2.( 不通過，原因說明：

	研發處承辦人
	研發處主管
	批示

	
	
	


填表說明：
1. 依據本校「證照獎勵要點」辦理，並統一於證照推動委員會審核。
2. 教師取得證照須於發證日一年內之證照為限。
3. 所附證照影本需由系科負責驗證正本後，加蓋「與正本相同」章。
4. 申請流程：申請人簽名→送至系辦公室(初審)→各系彙送研發處就服組彙總→證照推動委員會審查→以本校經費辦理，或送人事室依「提升師資素質獎助辦法」辦理。
5. 已領本校其他相關獎助者，不得重複申請。
中國科技大學    學年度獎勵教師輔導學生取得證照申請表
申請日期:
	所屬系科
	
	申請編號
(由研發處填寫)
	

	姓　　名
	
	職　　稱
	

	輔導證照
	證照名稱
	證照級別
	發照機構

	
	
	
	

	輔導方式
說明
	

	檢附資料
	· 1.「輔導學生考取證照清冊」
· 2.「獎勵教師輔導學生取得證照申請表」

	申請人簽名
	系主任
	學院院長

	
	
	

	審核結果：
初審學生取得證照張數：　　　　張
經年月日證照推動委員會
通過獎勵級別：　　　級
獎勵金額：$　　　　 
	研發處

	
	


1. 填表說明：
2. 依據本校「證照獎勵要點」辦理。(辦法可至研發處網站查詢)
3. 為便於驗證，通過證照之同學須先申請獎勵

[image: image1.emf]系所：

證照名稱：

編號班級學號姓名發照日期審核

例北日土木三A9611442014陳**99/1/15
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中國科技大學    學年度獎勵教師輔導學生取得證照

土木工程系

(MOS)Microsoft Office Specialist for Office 2003  Master(大師級)


中國科技大學    學年度【教師】證照達人獎勵申請表
申請日期:
	所屬系科
	
	申請編號
(由研發處填寫)
	

	姓　　名
	
	職　　稱
	

	感言及勉勵學生的話
	照片

	
	

	申請人
	系主任核章

	
	

	審核結果:
本申請案經  年  月  日證照推動委員會會議審查：
1.( 通過，獎勵金額：$　　  　
2.( 不通過，原因說明：

	研發處承辦人
	研發處主管
	批示

	
	
	


申請注意事項：
1. 依據本校「證照獎勵要點」辦理，並統一於證照推動委員會審核。
2. 申請流程：申請人簽名→送至系辦公室(初審)→各系彙送研發處就服組彙總→證照推動委員會審查→以本校經費辦理，或送人事室依「提升師資素質獎助辦法」辦理。
3. 檢附資料：歷年證照證明文件影本及證照清冊乙份，攜同正本，驗畢歸還。
中國科技大學    學年度【教師】證照達人證照清冊
申請日期:
	所屬系科
	
	申請編號
(由研發處填寫)
	

	姓　　名
	
	職　　稱
	

	證照獎勵級別與張數
級別
優
甲級

乙級

合計
點數
5
4
3
合計：    點
張數
合計：    張
說明：證照獎勵級別以申請時最新核定之「證照分級表」為准。
專案申請者應由系科簽辦敘明申請理由。

	證照名稱
	級別
	發證日期
	發證單位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


中國科技大學    學年度【教師】證照達人證照資料表
申請日期:
	姓　　名
	
	申請編號
(由研發處填寫)
	

	證照名稱
	

	證照級別
	
	學校級別
	

	發照機構
	

	證照號碼
	
	發照日期
	

	---------------------------請浮貼證照影本 (正面) ---------------------------

	------------------------請視需要浮貼證照影本 (反面) ------------------------

	(影印內容務必清晰，證書大小為A4者請縮成65～50%大小)

(請帶正本由系科驗證後蓋上「與正本無誤」之章)

(每張證照資料表僅填寫一張證照)


中國科技大學    學年度【學生】證照達人獎勵申請表
	申請日期：年月日

	校區
	(台北  (新竹
	科系
	
	申請編號
	

	部制
	□日間部 □進修部
□進修學院暨進修專校
	班級
	年班
	姓名
	

	學制
	□五專 □二專 □二技
□四技 □研究所
	學號
	
	手機
	

	感言(200字以上)
	照片

	
	

	已參閱並同意獎勵申請注意事項。
	申請人簽名：                    


	------身分證正面影本------
請浮貼
	------學生證正面影本------
請浮貼
	-------學生證反面影本-------
請浮貼

	---------------------------------帳戶影本黏貼處---------------------------------
本內容務必清晰，大小請勿超出框線
(請帶正本以憑驗證)

	郵局帳戶
局號：　　　　　　　　
帳號：　　　　　　　　
	銀行帳戶
____________銀行　　 　  　分行
代碼：　　　-　　　　
帳號：                              

	審核
	系承辦人核章
	系主任核章
	研發處承辦人核章

	□通過
□資格不符
	             
	
	
	


中國科技大學    學年度【學生】證照達人證照清冊
	申請日期：年月日

	校區
	(台北  (新竹
	科系
	
	申請編號
	

	部制
	□日間部 □進修部
□進修學院暨進修專校
	班級
	年班
	姓名
	

	學制
	□五專 □二專 □二技
□四技 □研究所
	學號
	
	手機
	

	證照獎勵級別與張數
證照等級
優級
甲級
乙級
丙級
其他
合計
點數
5
4
3
2
1
點
張數
張
說明：證照獎勵級別以申請時最新核定之「證照分級表」為准。

	證照名稱
	級別
	發證日期
	發證單位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


中國科技大學    學年度【學生】證照達人證照資料表
	申請日期：年月日

	校區
	(台北  (新竹
	科系
	
	申請編號
	

	部制
	□日間部 □進修部
□進修學院暨進修專校
	班級
	年班
	姓名
	

	學制
	□五專 □二專 □二技
□四技 □研究所
	學號
	
	手機
	

	證照名稱
	
	發照機構
	

	證照級別
	
	證照號碼
	
	發照日期
	

	---------------------------請浮貼證照影本 (正面) ---------------------------

	------------------------請視需要浮貼證照影本 (反面) ------------------------

	 (影印內容務必清晰，證書大小為A4者請縮成65～50%大小)

(請帶正本由系科驗證後蓋上「與正本無誤」之章)

(每張證照須填寫一張證照資料表)


中國科技大學_____學年度新增分級表採認證照申請書
流水號：
	民間證書名稱/級別
	（全銜）

	民間證書功能描述
	

	發證單位
	（全銜）

	國內發證（代辦）
單位
	名稱
	

	
	地址
	

	
	電話
	

	發證單位相關事項
（網址）
	

	建議歸屬之類別
	□1.語文 □2.資訊 □3.商管 □4.工程□5.設計
□6.其他（不屬於上述各類）

	建議歸屬之級別
	□甲級 □乙級 □丙級 □其他

	目前已取得
本證書者之數量
	教師
張
	申請系所
	申請人

	
	
	
	

	
	學生
張
	Email:

	
	
	聯絡電話：

	其他相關佐證
及說明
	

	申請人簽章
	系核章
	院核章

	
	
	

	審核
	技專資料庫
	民間證照推薦
	審核結果

	
	
	
	1. (通過，納入等級　　　　
2. (不予列入


填寫說明：
1. 國內民間證書請填寫國內發證單位相關資料；國外民間證書請填寫國內代辦單位相關資料，國內若無代辦單位，請於發證單位相關事項欄內註明提供者之姓名與聯繫資料。
2. 請將申請採認之民間證書正反面影本檢附於本表後。
3. 每張表格限填報乙張民間證書，未檢附證書影本者恕不受理。
4. 申請書及證照影本需附電子檔，請寄至prac@cute.edu.tw

中國科技大學    學年度修訂分級表採認證照申請書
流水號：
	證照名稱
	

	級別
	

	發證單位（全銜）
	

	修訂原因說明
	

	修訂項目
	(證照名稱　
(發照單位　
	(級別　
(技專代碼
	(獎勵分級
(證照類別

	修訂前
	修訂後

	
	

	其他相關佐證
及說明
	

	申請人簽章
	系核章
	院核章

	
	
	

	審核
	技專資料庫
	民間證照推薦
	審核結果

	
	
	
	


填寫說明：依據本校「證照獎勵要點」辦理，並統一於證照推動委員會審核。
製表日期：2012/4/25





製表日期：2012/4/25





製表日期：2012/4/25
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輔導學生名單

		中國科技大學    學年度獎勵教師輔導學生取得證照

		系所：		土木工程系

		證照名稱：		(MOS)Microsoft Office Specialist for Office 2003  Master(大師級)

		編號		班級		學號		姓名		發照日期		審核

		例		北日土木三A		9611442014		陳**		40193.0

		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7

		8

		9

		10

		11

		12

		13

		14

		15

		16

		17

		18

		19

		20






