中國科技大學新竹校區49週年校慶
慶祝大會典禮實施計畫
壹、目的：
慶祝建校49週年，以發揚優良傳統校風為宗旨，在莊嚴、豐富、自然、活潑慶祝活動中，融合師生情誼；藉周密計畫，使各項節目順利進行，圓滿完成校慶各項活動。
貳、時間：

103年11月22日（星期六）上午09:00時至下午16:30時。
參、地點：
ㄧ、晴天：新竹校區綜合運動場，集合位置如-附件一。
二、雨天：開、閉幕在健心館三樓室內體育館舉行，集合位置圖如-附件              二、三。
肆、實施要點：

一、參加人員：本校重要慶典活動，全員参加。
晴天:日間部四技各年級所有學生（總計84班）3604人、進修部代表          30人。合計:約3634人。
雨天:全校教職員生均須到校參加校慶活動，如遇雨天，則採健心館室內備案(請各系律訂各班級集合點名位置，並知會學務處生輔組管制)。日四技一、二、三年級派15位、四年級派10位，進修部代表30人。合計：約1185人。
二、11月22日(星期六)上午9時40分，各班依開幕指定位置就位集合。

三、開幕典禮程序及慶祝活動行程表如-附件四之一、四之二。

四、綜合運動場行政教學一級主管座位圖，如-附件五。
    健心館三樓行政教學一級主管座位圖，如-附件六。
五、下午16:00舉行競賽活動頒獎、閉幕典禮，如-附件七。
伍、服裝規定：

一、參加競賽活動各系同學穿著按各系規定之運動服，餘各班自行統一。
二、教職員工服裝由人事室另行規定。
三、請各班導師對學生服裝儀容事先叮嚀要求。
陸、慶祝大會預演及預檢：
ㄧ、預演：

    (一)時間:103年11月20日（星期四），下午15時00分至17時00分別於綜合運動場及健心館3樓實施預演。
    (二)參加人員：各系學會會負責系旗掌旗(1)、執牌同學(1)、各班班代(1﹚、音控人員、司儀、管制人員等。

    (三)各系之旗幟由學會自行準備，並備妥旗套參加預演。（事先檢查力求平整美觀）。
二、預檢：

    (一)時間:103年11月21日（星期五），下午15時00分至17時00分別於綜合運動場及健心館3樓，敬請副校長與教、學、總務長實施預檢。
    (二)請總務處完成司令台上會場佈置(含雨天備案健心館3樓場地)，並將校門口及各管制位置之指示牌擺置於定位。
 (三)請衛保組於觀禮台後搭設急救站開設。
柒、規定與協調事項：
一、校慶活動工作編組職掌表，詳如附件八。
二、有關場地佈置及音控等事項：

    (一) 11月21日(五)中午前，請總務組先期完成司令台上會場 (紅布條、講台花、麥克風、音響、桌椅、飲水等設施)，含雨天備案健心館3樓場地佈置。並於11月22日早上09:00前，派員協助場地整備等相關工作，以利校慶活動進行。
    (二) 11月22日早上08:00前，請體育室協助完成升旗事宜。

三、校慶當天校區內除停車場及路邊停車格外嚴禁任意停放，請總務組事先規劃停車區位置，並協調警察機關當日派駐警力及加強校區附近巡邏，以確保人、車之安全。
四、門禁及車輛交通管制，請總務處與軍訓室協派6位交管同學及指揮調度訓練等相關事宜。
五、惠請「秘書組」於校慶前三天提供蒞臨貴賓名單給「接待組」，以利安排貴賓座位席，及當天接待事宜，貴賓室安排於健心館202-3教室。
六、請軍訓室卓之玉教官擔任會場指揮，廖振潭校安協助管制會場出入口，另指派8位服務同學負責大會開、閉幕典禮期間，服務及場地管制等相關事宜。
七、開、閉幕典禮期間，管絃樂隊(或配樂音控)、頒獎項目、授獎人員、司儀及禮儀接待同學，請「活動暨證書組」及「接待組」負責安排及規劃辦理。
八、大會期間由「環衛醫護組」老師，於綜合運動場邊成立臨時醫護中心，適協助處理受傷人員。
九、各班導師暨衛生股長督導同學打掃教室，整理環境；新生班級請將勞作服務清潔區域加強清掃。另請「環衛組」訂定相關檢查辦法。
十、各單位所需活動人員(含各系院活動、園遊會、社團工作人員等)，請於11月17日16：00前，由派遣單位以書面名單傳送生輔組備查，均視為活動人員參加慶祝大會活動。導師現場點名時，註明公勤即可，不需另請公假。

十一、有關點名事宜:

    (一)校慶當天學生請假，一律於11月19日16:00前檢附證明，以書面假單請假，協請導師審核後，完成後續請假手續。另四年級學生参加系實習課程，例假日仍需上班同學，請各系統一造冊於11月18日17:00前報生輔組備查。

    (二)請導師確實要求班代於開幕及閉幕典禮 (點名單由生輔組印製，當日請各班班代08:30前至生輔組領取)實施點名，經班代及導師簽名後，將點名單於1500時前送交生輔組彙整。

    (三)11月22日校慶當天，為全校重要慶典活動視為正課，需全程参加，凡未依上述規定完成請假手續者，一律以曠課7節課處理！
十三、請各系系旗旗手和執牌同學以及各班班代，於11月20日14:00預演前，先行至生輔組向李振忠校安報到。
十四、惠請課外組將校慶相關活動事宜，通知各系學會並公佈於各學術單位。
 捌、本計畫如有未盡事宜，另行補充之。

說明：1.各系班級隊伍每15人排成一橫列(如圖示)，超過15人排成第二橫列，依此類推，先行於09:40操場集合，並參加開幕典禮。
      2.各系系旗及執牌位於各系右方成一橫列。
      3.教職員請依人事室規定，先行簽到或刷卡，於09:45在觀禮台就座，並參加開幕典禮。 
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中國科技大學新竹校區49週年校慶慶祝大會
閉幕典禮集合位置圖
（雨天備案-健心館3樓）


說明: 1.實施地點:新竹校區健心館三樓室內體育館。

2.參加人員：日四技一、二年級所有班級學生代表各15位、進修部學生代表30位。
3.各班排列成縱隊;每班正面2人/排面班第一個位置為導師席。
中國科技大學49週年校慶開幕典禮位置圖
(雨天備用案-健心館)












中國科技大學建校49週年校慶（新竹校區）

慶祝大會開幕典禮程序

時間：103年11月22日【星期六】10：00－10：50
地點：新竹校區綜合運動場 

開幕典禮程序

	項次
	使用時間
	程序內容
	備考

	01
	1”
	典禮開始、全體肅立、主席請就位、來賓請起立（奏樂）（主席、貴賓請面向國父遺像）
	

	02
	3”
	唱國歌
	

	03
	1”
	向國旗暨國父遺像行三鞠躬禮【請脫帽】【一鞠躬、再鞠躬、三鞠躬】
	

	04
	
	主席請復位、來賓請坐下
	

	05
	15”
	頒獎:

頒發新竹校區專任教職員工資深服務獎

(一)服務本校屆滿35年獎

(二)服務本校屆滿20年獎
(三)服務本校屆滿15年獎
(四)服務本校屆滿10年獎
(五)本校校菁英獎
【受獎人員請出列】【恭請董事長頒發獎牌乙面】
	

	06
	3”
	主席致詞
	

	07
	5”
	董事長致詞
	

	08
	15”
	貴賓(一).(二).(三)致詞
	

	09
	5”
	恭請 董事長及校長切蛋糕
	

	10
	2”
	禮成【奏樂】
	

	11
	
	合計約50分鐘
	


中國科技大學建校49週年校慶(新竹校區)慶祝大會開幕典禮(司儀)

1、 中國科技大學建校49週年校慶慶祝大會-典禮開始。【奏樂】
二、全體肅立。 
三、主席請就位 來賓請起立。  【主席、貴賓請面向國父遺像】 
四、唱國歌。(音樂)
五、向國旗暨國父遺像行三鞠躬禮【請脫帽】【一鞠躬、再鞠躬、三鞠躬】。【請覆帽】

六、主席請復位、來賓請坐下。

七、頒獎：

頒發專任教職員工資深服務獎
(一)頒發服務本校屆滿35年獎( 0名)
     OOOO系XXX老師
   【受獎老師請出列】 【恭請 董事長頒獎】
(二)頒發服務本校屆滿25年獎( 0名)

    OOOO系XXX老師、OOOO系XXX老師
   【受獎老師請出列】 【恭請 董事長頒獎】
(三)頒發服務本校屆滿20年獎( 0名)

    OOOO系XXX老師、OOOO系XXX老師

   【受獎老師請出列】 【恭請 校長頒獎】
(四)頒發服務本校屆滿15年獎( 0名)

    OOOO系XXX老師、OOOO系XXX老師

    OOOO系XXX老師
   【受獎老師請出列】 【恭請 校長頒獎】
(五)頒發服務本校屆滿10年獎( 0名)

    OOOO系XXX老師、OOOO系XXX老師

    OOOO系XXX老師、OOOO系XXX老師

    OOOO系XXX老師

   【受獎老師請出列】 【恭請 副校長頒獎】
頒發本校校菁英獎( 0名)

    OOOO單位XXX先生、OOOO單位XXX小姐
    OOOO公司XXX先生、OOOO公司XXX小姐

   【受獎校菁英請出列】 【恭請 校長頒獎】
八、介紹貴賓。(司儀唱名)
九、主席致詞。

十、董事長致詞。

十一、貴賓致詞。  
十二、恭請 董事長及校長切蛋糕
十三、禮成【奏樂】。
中國科技大學建校49週年校慶(新竹校區)慶祝活動預定行程表
	新竹校區49週年校慶慶祝活動預定行程表

	項次
	時間
	活動項目
	地點

	1
	09：45~10：00
	教職員及學生請於09：45進入會場集合
	綜合運動場

	2
	10：00~10：50
	開幕典禮儀式
	綜合運動場

	3
	08：00~15：00
	創意「感恩」聖誕蛋糕裝飾大賽
	健心館202烘焙教室

	
	08：30~16：00
	系友回娘家
	各系指定教室

	
	09：00~14:00
	極速飲調
	健心館201飲調教室

	
	09：00~14:00
	彩妝造型托盤競賽
	健心館B128前走道

	
	10：00~16：00
	校慶「夢想飛行船」園遊會
	御風廣場

	
	11：15~12:20
	趣味競賽：二人三腳接力競賽
	田徑場

	
	11：15~12:20
	大隊接力賽競賽
	綜合運動場

	
	11：15~12:20
	趣味競賽：蒙眼倒水
	籃球場

	
	13：00~16：00
	「愛地球」環保創意舞蹈競賽
	健心館三樓

	4
	16：00~16：30
	閉幕
	健心館三樓


中國科技大學新竹校區49週年校慶一級主管座位圖
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◎請於103年11月22日【星期六】上午9時50分前準時出席入座

中國科技大學新竹校區49週年校慶一級主管座位圖   
  【新竹校區健心館】-雨天備案
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◎雨天時請於103年11月22日【星期六】上午9時50分前準時出席入座
中國科技大學建校49週年校慶
（健心館3F）

慶祝大會閉幕典禮程序
時間：103年11月22日【星期日】
下午：16：00－16：30

地點：新竹校區綜合運動場
一、典禮開始【奏樂】。

二、頒獎：

頒發103年創意舞蹈競賽:
第五名：得獎的是 ○○系

【受獎代表請出列】 【恭請 資訊學院院長頒獎】
第四名：得獎的是 ○○系

【受獎代表請出列】 【恭請 管理學院院長頒獎】
第三名：得獎的是 ○○系

【受獎代表請出列】 【恭請 規劃學院院長頒獎】
第二名：得獎的是 ○○系

【受獎代表請出列】 【恭請 副校長頒獎】
第一名：得獎的是 ○○系

【受獎代表請出列】 【恭請 校長頒獎】
三、主席致詞。

四、禮成【奏樂】。

中國科技大學新竹校區103學年校慶活動工作編組職掌表
	組別
	組長
	副組長
	工作人員
	工作內容

	秘書組
	謝堯宏
	張晶琳
	孔 婷、周寶英
	1. 辦理主任委員、副主任委員及總幹事交辦事項。
2. 提供典禮組師長及貴賓名單。
3. 辦理長官、友校、貴賓、家長、校友等邀請函之撰擬及寄發。
4. 新聞稿撰寫、簽報與發送各媒體披露刊登。
5. 校外單位、團體贈送盆景、花籃，回執敬謝。

	事務組
	林貴璋
	許玉敏
	楊秀萍、曾美芳、

范欣怡、張佳雯、

吳子婷、王姿文
	1. 負責出席學生班級與名單提供。
2. 其他交辦事項。

	典禮組
	殷天爵
	李振忠
	董智威、陳淑華、蘇依泙、林宥慧
	1. 典禮實施計畫之擬定公告。

2. 有關典禮之預演安排事宜。

3. 籌備協調會開會通知，及記錄相關事宜。

4. 典禮現場掌控。

5. 出席學生調查及場地座位規劃。

	活動暨

證書組
	王忠德
	虞順逸
	盧怡心、陳郁涵、王昱凱、楊宜珊、顏秀禎、鄭素慧、賴佳芳
	1. 規劃創意舞蹈競賽及園遊會等活動(含活動場地佈景、音響租借)事宜。

2. 舞蹈競賽、社團服務人員之選拔與訓練。

3. 司儀、禮儀大使、音控之調派與掌控。

4. 頒獎作業程序、獲獎老師名單、發放時間、場地之規劃與通知等事宜。

	接待組
	曾喜炤
	林宏勳
	葉南忻、沈筱婷、蔡麗珍、張雅玲、
林怡慧、汪庭宇
	1. 辦理長官、貴賓(含校友會會長)之邀請與接待。

2. 辦理來賓之接待與服務。

3. 負責校慶期間校園廣播相關事宜。

4. 典禮全程攝影及照相之掌控與整理。

	安全暨會場指揮祖
	卓之玉
	單慧貞
	廖振潭
	1. 校區之車輛通行與交通安全管制事項。

2. 學生隊伍集散安全指揮事項。

	總務組
	謝志鴻
	林玉苑
	戴憶如、王麗婷、葉齡霙
	1. 辦理庶務與採購。

2. 協助支援各組所需活動設備等事宜。

3. 典禮會場佈置(含橫標、貴賓與師長座椅安排、燈光音響、國旗、紅布幔、頒獎桌、盆花景、地毯等)與善後復原。

	環衛

(醫護)組
	王曉今
	徐曉慧
	邱思菁
	1. 校區(各大樓、公共空間建築)環境、衛生維護。

2. 臨時救護站之設置與處理。


附件一





附件二





講台








觀


管


系一


年級


C


班











應英系一


年級


A


班











行管系


二年級


B


班











觀管系一


年級


A


班











行管系一


年級


B


班











行管系一


年級C


班








企管系一


年級


A


班











行管系一


年級


A


班











資管系一


年級


B


班








電通系一


年級


A


班











資工系一


年級


A


班











資管系一


年級


A


班








數媒系一


年級A


班








數媒系一


年級B


班








視傳系一


年級C


班








室設系一年級


B


班








視傳系一年級


B


班











進修部學生代表








室設系一


年級


A


班








應英


系二


年級


A


班











觀管系


二年級


B


班








行管系


二年級D


班








觀管系


二年級


A


班











行管系二


年級A


班











企管


系


二年級


A


班











企管


系


二年級B班











資管系


二年級


B


班








電通


系二


年級


A班











資管系


二年級


A


班








數媒系


二年級


B


班








資工系


二年級


A


班











視傳系二


年級


C


班








室設系二年級B


班








視傳系二


年級


B


班











室設系


二年級


A


班








視傳系


二年級


A


班














觀管


系一


年級


B


班








視傳系


一年級


A


班











數媒系


二年級


A


班








行管系


二年級


C


班











觀


管


系


二年級


C


班





附件三











舞台








4樓看台





講台








4樓看台








                                                                  





進修部


代表





企管系


三四年級





羽球場





室設系


三四年級





行管系


三四年級





視傳系


三四年級





觀管系


三四年級





數媒系


三四年級





系旗待機位置





應英系


三四年級





資工系三四年級





資管系三四年級





電通系三四年級





控制室





左樓梯





右樓梯





ㄧ、四樓觀禮台各系三年級（含班代）派15名，四年級（含班代）派10名學生參加。


二、統一由會場指揮官指揮前進至典禮位置。





附件四之一





附件四之二





附件五





國旗暨國父遺像
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附件六





國旗暨國父遺像
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附件八








PAGE  
8

