
 

 

中國科技大學管理學院國際商務系學生校外實習委員會設置要點 

 
中華民國99年9月9日系務會議通過 

中華民國99年10月13日院務會議核備 

中華民國106年6月23日系課程會議通過 

中華民國106年6月23日系務會議通過 

中華民國106年7月5日院務會議修正通過 

中華民國108年1月23日系務會議通過 

中華民國108年09月27日系務會議統一修訂文字 
中華民國108年10月18日院務會議統一修訂文字 

中華民國111年12月07日系務會議修正通過 
中華民國112年1月13日院務會議修正通過 

 

一、中國科技大學管理學院國際商務系(以下簡稱本系)為執行及督導本系學生校外實習事 

        宜，特訂定本系學生校外實習委員會(以下簡稱本委員會)設置要點(以下簡稱本要點)。 

 二、本委員會主要職掌如下： 

 (一)審查學生之實習申請案。 

 (二)依實際需求召開委員會，討論及瞭解學生實習狀況，以利學校教學與企業實習的配 

        合。 

 (三)指定實習輔導教師負責指導與考核，並研討改進實習訓練課程。 

 (四)處理學生實習與生活管理之紛爭與申訴事宜。 

 (五)辦理應於實習行前說明會宣導學校實習申訴管道。 

 (六)其他有關實習合作協調事項。 

 三、本委員會置委員五人，本系系主任為當然委員，其餘四人由本系教師互選之，並應遴

聘本系學生代表、家長代表及業界代表至少各1人。委員任期一年，連選得連任。本委

員會置主任委員一人，由系主任兼任之，開會時擔任主席。本委員會設執行秘書一人。

本委員會開會時得邀請相關人員出席或列席。 

四、本委員會處理本系實習學生爭議規定如下： 

(一)本系實習學生發生實習糾紛或爭議時，應儘速調解；調解不成立時，應依勞資爭議 

      處理法或相關規定，儘速公平公正辦理。 

(二)實習學生於實習訓練期間，訂約之ㄧ方如有違背契約義務情事者，另ㄧ方得經由本 

      系系主任向本會提請召開會議請求仲裁。 

(三)實習學生於實習期間，若合約執行有任何疑議，應提交本會處理。 

五、本委員會處理前項糾紛或爭議時，準用民事訴訟法迴避條款之相關規定。 



 

 

六、學生實習權益受損之申訴機制及處理流程，如附件。 

七、本委員會開會時必須二分之一(含)以上之委員親自出席始可開議，經出席委員二分之一 

        之同意始可決議。  

八、本要點未規定事項依本校學生校外實習辦法及相關規定辦理。 

九、本要點經系務、管理學院院務會議通過，自發布日施行。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

中國科技大學校外實習課程不適應處理流程 
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實習學生 

問題解決 

學校輔導老師 實習機構主管/業師 

是否繼續

實習 

系實習委員會

和研發處備查 

反應 反應 

溝通 

是 

否 

否 

是 實習機構媒合 

實習合約簽訂 

學校輔導老師填寫實習中止申請表 

繼續實習 



 

 

中國科技大學 國際商務系 ○○學年度 學生校外實習轉換實習機構申請表 

姓名  學號  

學制/班級  課程名稱  

原實習機構  實習部門  

實習期間  離職日期  

新申請實習機構  實習部門  

實習期間  擬報到日  

實習狀況 

 

 

 

 

轉換實習原因 

 

 

 

 

學生意見 

（檢討與改善） 

 

 

 

 

輔導老師意見 

（檢討及評估） 

 

 

 

 

申請人簽章 輔導老師簽章 系主任簽章 研發處簽章 

    

申請日期：    年    月    日 

*請提系實習委員會備查或檢討 

*所有欄位不得空白 



 

 

中國科技大學 國際商務系 ○○學年度 學生校外實習中止申請表 

姓名  學號  

學制/班級  課程名稱  

實習機構名稱  實習部門  

實習期間  離職日期  

實習狀況 

 

 

 

 

 

中止實習原因 

 

 

 

 

 

學生意見 

（檢討與改善） 

 

 

 

 

 

輔導老師意見 

（檢討及評估） 

 

 

 

 

 

 

申請人簽章 輔導老師簽章 系主任簽章 研發處簽章 

    

申請日期：    年    月    日 

*請提系實習委員會備查或檢討 

*所有欄位不得空白 



 

 

中國科技大學校外實習課程爭議申訴處理流程 
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中國科技大學國際商務系 ○○學年度 學生校外實習爭議與申訴處理記錄表 

科系  學生姓名  學生學號  

輔導老師  實習機構  業師/單位主管  

問題描述 

處理時間： 

問題描述： 

處理過程 

 

處理結果 

 

學生簽章 輔導老師簽章 系主任簽章 研發處簽章 

    

記錄日期：    年    月    日 

*請提系實習委員會備查或檢討 

*所有欄位不得空白 


