中國科技大學學生請假單(期中/期末考週專用) 
	□台北校區  □新竹校區
	填表日期：    年    月    日

	系科班級
	□日間部  □進修部 □進修學院(專校)
□四技    □二技   □二專
         系、科    年    班
	姓名
	

	
	
	學號
	

	
	
	電話
	

	請假種類
	□事假 □病假 □喪假 □產假
□重大傷病 □公假
	證明文件
	

	請假事由
	


	序號
	日期
	星期
	節次
	課程名稱
	修課班級
	授課教師
(簽章)
	補考日期、方式
	備註

	1
	
	
	
	
	
	
	□不需補考  □教師自行補考
	

	2
	
	
	
	
	
	
	□不需補考  □教師自行補考
	

	3
	
	
	
	
	
	
	□不需補考  □教師自行補考
	

	4
	
	
	
	
	
	
	□不需補考  □教師自行補考
	

	5
	
	
	
	
	
	
	□不需補考  □教師自行補考
	

	6
	
	
	
	
	
	
	□不需補考  □教師自行補考
	

	7
	
	
	
	
	
	
	□不需補考  □教師自行補考
	

	自   年   月   日星期   第   節至   年   月   日星期   第   節止，共計   天   節

	家長
	
	導師
	手機:
	系主任
	

	教務單位
	教學品質組
	
	教務長
	

	
	教務行政組
	※成績登入截止時間:      
	
	

	會辦單位：
學務處

	注意事項：

1.准假權責教務單位主管。
2.期中（末）考試週，請考試假（公、喪、重大傷病、產假及突發事故者），學生須於二日內檢附期中（末）考試請假單及考試當日之證明文件經所屬教務單位核准後，送交任課教師辦理補考，且補考以一次為限，不得再以任何理由請假缺考。
3.學生如因重病住院，無法如期補考，以致在次學期開學日期一週前，無法補登成績者，得檢具公立或區域以上(含)等級之私立醫院證明，向教務單位申請，並經教務長核准，未參加期末考核之學期可追認作休學論


