中國科技大學107學年度第二學期日間部學生辦理第二次退選程序表  

	流 程    
	項  目
	負責單位
	辦理時間
	辦理事項

	    











	公告
	教務處
教務行政組


	第九週
4月15日(一)
	公告於聯合服務中心及教務處網頁、公布欄

	
	領

表
及
申
請
辦
理


	學 生


	第十週~第十二週
4月22日(一)至
5月10日(五)12時前領表
	請至教務行政組領表

	
	
	系 主 任
	第十二週
5月10日(五) 13時前
	申請表須經系主任審查同意

	
	
	教務處
教務行政組


	第十二週
5月10日(五) 13時前
	申請表送交教務處教務行政組完成退選程序

	
	
	
	第十三週
5月13日(一)前
	更新科目點名名單

	
	查詢結果
	學 生
	第十三週
5月13日(一)起
	至學生資訊系統查詢科目是否退選，查詢後若有疑問請至教務處教務行政組查詢確認

	＊注意事項：
	1. 一至三年級每學期學生不得少於最低應修學分十六學分數，四年級每學期學生不得少於最低應修學分九學分，碩士班每學期學生不得少於最低應修學分三學分，延修生第二次退選後至少仍應修習一個科目。
2. 退選之科目，若退選人數低於開課下限人數，不得退選；下限人數：碩士班5人，大學部15人 請參閱學生選課辦法。
3. 課程退選後，先前課程如因未出席而被登記曠課者，不會因退選而撤銷。


教務處公告





學生領表


填寫內容








系主任審查





教務處


審查與確認





點名系統更新科目學生點名名單


冊





學生至學生


資訊系統查詢








